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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 7

Guatemalg, 30 de Septiembre de 2025 ©

Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez
Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSL@. de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Erick Estuardo Méndez Lépez CUl: 2513417710101
Numero de contrato: 029-044-2025-DGDC-MCD -~ Acuerdo Ministerial: 13-2025
Servicios (Técnicos o Profesionales): Tecnicos Nit del Contratista: 99069644
Namero de Factura: 3784066374 Serie: 2IF6CCOE
Honorarios Mensuales: 06,000.00 Periodo del Informe: MES DE SEPTIEMBRE 2025 *
Monto Total del Contrato 053,806.45 Plazo del Contrato: 02/01/2025 AL 30/09/2025 <~
Unidad Administrativa donde presta /
los servicios: DELEGACION DE RECURSOS HUMANOS

/
Objetivos del Contrato: "El Contratista” se compromete a prestar sus servicios tecnicos para la Delegacién Recursos Humanos de la

Direccién General de Desarrollo Cultural y del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicaciéon v diligencia y
con arreglo a los principios de la ETICA y probidad, en la prestacién de Servicios, que describen a continuacién
sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciadas (segin Clausula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apos)/é en las diferentes secciones de la Delegacion de Recursos Humanos de la Direccién General de Desarrollo Cultural,

b) Apoyé en el archivo general de la Direccién General de Desarrollo Cultural .

19} Apéé en el control del archivo de la Delegacién de Recursos Humanos de la Direccién General de Desarrollo Cultural,

d) Kpoyé en la organizacién del archivo de la Delegacién de Recursos Humanos de la Direccién General de Desarrollo Cultural.
e) Aboyé en la organizacién y clasificacion de documentos fisicos v digitales del archivo de la Delegacion de Recursos Humanos

f) Apoyé con el regristro y el resguardo de los documentos del archivo de la Delegacién de Recursos Humnaos

g) Apoyé en la localizacién de documentos especificos del archivo de la Delegacion de Recursos humanos
h)  Apoyé en la conservacion y resguardo de los expedientes que se encuentran en el archivo muerto de la Direccién General de Desarrollo Cultural.

i) Apoyé en la ejecucidn y traslado de los documentos para las solicitudes de acuerdo Ministerial .

Erick Estuardo Mendez Lopez Licdu.m Gomez Arriola

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad due Evalua los Servicios
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Septiembre de 2025

Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez
Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: _Erick Estuardo Méndez Lépez Cul: 2513417710101

Namero de contrato: 029-044-2025-DGDC-MCD Acuerdo Ministerial: 13-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 99069644

Ndmero de Factura: 3784066374 Serie: 21IF6CCOE

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo del Informe: 02/01/2025 al 30/09/2025

Monto Total del Contrato 53,806.45 Plazo del Contrato: 02/01/2025 al 30/09/2025

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: RECURSOS HUMANOS

Objetivos del Contrato: “El Contratista” se compromete a prestar sus servicios tecnicos para la Delegacién Recursos Humanes de la Direccion General

de Desarrollo Cultural y del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a los principios de la
ETICA y probidad, en la prestacién de Servicios, que describen a continuacién sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciadas (segin Clausula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

b)

9}

d)

e)

a)

h)

Se Logré el apoyo en las diferentes secciones de la Delegacion de Recursos Humanos de la Direccién General de Desarrollo Cultural durante el periodo de
enero a septiembre del presente afo .

Se Logré el archivo general de la Direccién General de Desarrollo Cultural , de los expedientes de personal, de los diferentes renglones presupuestarios, 140
expedientes del personal 029, 8 expedientes del personal 01 y 42 expedientes del personal 021, durante los meses de Enero a Septiembre 2025

Se Logré el orden del archivo de la Direccién General de Desarrollo Cultural, del personal active y de baja durante el periodo de enero a septiembre del
2025.

Se Logré la organizacién del archive de la Delegacion de Recursos Humanos de la Direccién General de Desarrollo Cultural , segin requerimientos de las
diferentes secciones de la Delegacién de Recursos Humanos, asignando la ubicacién de los reglones 029 , 021y o durante los meses de Enero y Septiembre
2025

Se Logré el escaneo de 224 expedientes 029 del reglon 029 de archivo muerto , trabajando una base digital y fisica , que permite la facilitacion de acceso a
los expedientes de la Delegacion de Recursos Humanos de la Direccién General de Desarrollo Cultural

Se Logré el regristro y el resguardo de 95 expedientes, que ingresaron mensualmente de nuevo ingreso y recontratacion, para el archivo de la delegacion de
Recursos Humnaos de la Direccién General de Desarrollo Cultural

Se Logré la organizacién de los paquetes de copias respectivas de cada expediente en recontratacion y nuevo ingreso para agilizar los procesos para traslado
ala Delegacién de Recursos Humanos de la Direccién General de Desarrollo cultural

Se Logré en la conservacion y resguardo de los expedientes que se encuentran en el archivo muerto de la Direccién General de Desarrollo Cultural en cajas
debidamente identificadas

Se Logr6 el traslado de los documentos para las solicitudes de acuerdo Ministerial , de los diferentes ingresos de enero a septiembre 2025

ERICK ESTUARDO MENDEZ LOPEZ Licda. Astrid Azulina Gom
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Serbigios
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Lic.

Guatemala, 30 de Septiembre de 2025

Ernesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefor Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: _Erick Estuardo Méndez Lépez CUl: 2513417710101
Ndmero de contrato: 029-044-2025-DGDC-MCD Acuerdo Ministerial: 13-2025
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Tecnicos Nit del Contratista: 99069644
Numero de Factura: 3784066374 Serie: 21IF6CC9E
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo del Informe: 02/01/2025 AL 30/09/2025
Monto Total del Contrato 0Q53,806.45 Plazo del Contrato: 02/01/2025 AL 30/09/2025
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: RECURSOS HUMANOS

Objetivos del Contrato: "El Contratista” se compromete a prestar sus servicios tecnicos para la Delegacién Recursos

Humanos de la Direccién General de Desarrollo Cultural y del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a los principios de la ETICA y probidad, en la prestacién de
Servicios, que describen a continuacién sin ser estas limitatives, sino Gnicamente enunciadas (segin
Clausula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)
)
d)
e)
f)

g)

h)

Apoyé en las diferentes secciones de la Delegacion de Recursos Humanos de la Direccién General de Desarrollo Cultural durante el
periodo de enero a septiembre del presente afo .

Apoyé en el archivo general de la Direccién General de Desarrollo Cultural .

Apoyé en el control del archivo de la Delegacion de Recursos Humanos de la Direccién de Desarrollo Cultural.

Apoyé en la organizacién del archivo de la Delegacién de Recursos Humanos de la Direccién General de Desarrolio
Cultural.
Apoyé en la organizacion y clasificacion de documentos fisicos y digitales del archive de la Delegacion de Recursos Humanos

Apoyé con el regristro y el resguardo de los documentos del archivo de la delegacion de Recursos Humnaos

Apoye en la localizacién de documentos especificos del archivo de la Delegacién d Recursos Humanos

Apoyé en la conservacion y resguardo de los expedientes que se encuentran en el archivo muerto de la Direccién General de Desarrollo Cultural.

Apoyé en la ejecucion y traslado de los documentos para las solicitudes de acuerdo Ministerial .

Erick Estuardo Mendez Lopez Licda. {Astrid Azulina Gomez Afriola
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